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Etanol (Etil Alkol) ve Metanol Alımı için Yapılacak İşlemler 

Proje yürütücüsü proje başvurusunda teknik özelliklerini ve bütçesini belirttiği Etanol/Metanol alımı 

için belirtilen bütçeyi aşmayacak kadar Avans Talebi yapar. Proje kartı > Harcama işlemleri > Harcama 

Talebi Oluştur > Genel Satın Alma Talebi Oluştur sekmesi seçildikten sonra sayfanın aşağısında Avans 

Talebi Yapmak İstiyorum seçilerek yapılır. Satın alma talebi ıslak imzalı olarak BAP Koordinatörlüğü’ne 

teslim edildikten sonra avans süreci başlar. 

1. Avans hesaba geçtikten sonra BAP Koordinasyon Birimi bap.satinalmatip@istanbul.edu.tr  mail 

adresine “…… TL bütçeli avansın kurumsal banka (BAPSİS’te tanımlı olan) hesabına geçtiğini 

belirterek, …… ID’li proje kapsamında Etanol/Metanol alımı için Tarım ve Orman Bakanlığı Alkol 

Ticaret Platformuna (ATİP)  giriş için yetkilendirilmem ile ilgili sürecin başlatılmasını talep 

ediyorum.” açıklamalı e-posta gönderir. 

 

2. Alkol Ticaret Platformuna (ATİP) giriş için proje yürütücüsünün yetkilendirilmesi süreci BAP 

Koordinatörlüğü tarafından ilgili form doldurularak Tarım ve Orman Bakanlığı’na EBYS üzerinden 

yetkilendirme talep yazısı hazırlanarak başlatılır. (Bu yazı EBYS üzerinden proje yürütücüsüne de 

gönderilir.) Proje yürütücüsü, bu yazı Tarım ve Orman Bakanlığı’na iletildikten 3-4 gün sonra, E-

Devlet üzerinden ATİP’ e girme yetkisine sahip olacaktır.  

 

3. Proje yürütücüsü tarafından E-Devlet üzerinden arama bölümüne Alkol Ticaret Platformu 

yazıldığında çıkan aşağıdaki adresten “Uygulamaya Git” seçilmelidir. Giriş yapılırken tüzel kişi 

seçilmemelidir. 

 

4. Yetkilendirdiğim firma Listesinde isminize açılmış firma adı olarak “İ.Ü. Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı”  olan seçeneği seçiniz. 

 
 

5. Arz/Talep işlemlerinden “Yeni Talep” butonunu basınız.  
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6. Ürünü satış yetkisi olan firmalar listelenecektir. Alım yapacağınız firmayı seçiniz.  

 

 
 

7. Almak istediğiniz ürünü/ürünleri belirleyiniz ve firma ile irtibata geçip proje bütçesi limitleri için 

ürünün kalıp kalmadığını teyit ediniz. (Ürün kodları için firmadan yardım talep edilebilir.) İstenilen 

ürün projedeki miktar ve özelliğine uygun olarak seçilmelidir. Miktar belirterek ürün seçtikten 

sonra ürün sayfanın altında seçilen listede görünecek olup,  “Ürün Talep Et” butonuna basınız. 

 

 
 

8. Talep Edilen Ürün Listesinin sağ tarafında yer alan  “Talep Oluştur” butonuna basınız. 
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9. Talep Oluştur seçildiğinde ürünün teslim edileceği proje yürütücüsünün bulunduğu birimin 

girileceği ekran açılacak olup “Kaydet” butonuna basınız.  

 

 
 

10. Böylece talep oluşturulmuş olup, seçilen ürünler firmanın talep ekranına düşer. Firma 3 gün içinde 

fatura ile birlikte ürünleri teslimat adresine teslim etmelidir. 

 

11. Ürün teslim alındıktan sonra proje yürütücüsü E-devlet kanalıyla tekrar ATİP platformuna girip    

“Arz Talep İşlemleri”ni seçiniz. 
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12. İşlemler menüsünden “Detay” seçiniz. 

 

 
 

13. Tarafınıza teslim edilen ürünler görüntülenir. 

 

14. “Teslim Al” seçeneği seçiniz. 
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15. Ürünleri onaylayınız. 

  

16. “Dosya İndir” seçeneğinden, dilerseniz İrsaliye/Faturanızı indirip işlemi tamamlayınız.  

 

 
 

17. Ürün teslim alındığında fatura da teslim alınarak avans kapatma işlemleri için BAP Koordinasyon 

Biriminde ilgili projenin satın alma personeli ile iletişime geçiniz. Avans bir ay içerisinde 

kapatılmalıdır. Avans kapatma işlemleri için detaylı bilgiye BAPSİS > Gerekli Belgeler > Satın 

Alma/Harcama Süreçleri Belgeleri > Satın Alma Süreçlerinin Tamamlanması dokümanından 

ulaşabilirsiniz. 

https://bapsis.istanbul.edu.tr/ASGerekliBelgeler.aspx

